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}!NOMEE'E TRAMIT SERVICIO
E:

Descripcion Codigode la | 195TSAYU

Cédula:

Es el proceso mediante el cual la asamblea general de condéminos solicita se emita una
convocatoria para asamblea con la finalidad de nombrar o renovar a sus estructuras
condominales comeo lo son, administrador, comité de administraciéon y mesa directiva .

Articulos 28, y 30 de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de
| México.

| FUNDAMENTO LEGAL: . . . . . L .

Articulos 54 fraccion Il del Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de

Cuautitlan lzcalli, Estado de México.

VIGENCIA

DEL
e Convocatoria St PERMANENTE

CA
OBTENER

\
1
i

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

| 1. Cuando se elige por primera vez al Administrador o al Comité de

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Administracion y a la Mesa Directiva de un condominio.

e | 2. Cuando se trate de renovacion del Administrador o del Comité de

| Administracion y de la Mesa Directiva.

| Si, se debera cumplir con lo sefalado en la ley de la materia, es
| decir deberd existir un quérum legal del 509 mas 1 de los

i VMITEO S /ICIC - H . . - -~
eI condGminos para sesionar y en caso contrario se debera sefalar

| ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION | .
{YOBJETEVO DE LA MISMA una segunda convocatoria con al menos 10 dias de anticipacion a

| la fecha de celebracion de la asamblea, en la cual se podran tomar
| decisiones con las personas que hayan acudido.
l

ORIGINAL e
REQUISITOS: anotar con FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Sl o NO .
numero

PERSONAS FiSICAS

1. Llenar el formato de solicitud de convocatoria Sl 1 Articulo 28 de la Ley que Regula el Régimen de
que proporciona la Procuraduria Condominal de Propiedad en Condominio en el Estado de

forma presencial o por el portal de la Procuraduria México.

Articulo 28 fraccién IV de la Ley que Regula el
2. Formato de acuerdo firmado por condéminos o Régimen condominal en el Estado de México.
e o— Sl 1 Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

PASOS A SEGUIR QUE El condémino debera acudir a las oficinas de la Procuraduria Condominal, ubicadas en Avenida La

B CRE U SUiper, Lote 3, 7A-7B, Centro Urbano, Cuautitlan Izcalli.
CIUDADANO ) . . o
Una vez que se haya presentado en las oficinas de la Procuraduria Condominal, debera solicita el

formato proporcionado por la Procuraduria Condominal.

Debera llenar los formatos, por lo que debera recabar las firmas de sus sus vecinos, debiendo juntar el
50 % mas 1 de la totalidad de viviendas de su condominio (Ejemplo: si el condominio es una privada
de 24 casas, el interesado debera juntar la firma de 13 propietarios de viviendas diferentes del
condominio).

|
|
|
|
|

Presentarse ante la Procuraduria Condominal e ingresar su formato, asi comeo el formato de firmas y
| copia de su identificacién oficial vigente,

PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS
RESPUESTA

Fundamento Juridico

NO APLICA
NO APLICA
FORMA DE PAGO : . EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
PAGOS)
DONDE PODRA
NO APLICA

PACARSE

eRi=r-FNRI LTSIV NO APLICA

'icmrﬁn-u‘

RESOLUCI contrario se debera sefalar una segunda convocatoria con al menos 10 dias de

TRAMITE v o g -
| anticipacion a la fecha de celebracidon de la asamblea, en la cual se podran tomar

| decisiones con las personas que hayan acudido

Se debera cumplir con lo sefalado en la ley de la materia, es decir debera existir
un quérum legal del 50% mas 1 de los condéminos para sesionar y en caso

FIRMATIVA FICTA

R ————

I DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE;

|
iADLICACION DE LA NO APLICA
A

Secretaria del Ayuntamiento Procuraduria Condominal

TITULAR DE LA . .
Lic. Perla Ivonne Blanco Calderén

DEPENDENCIA:

RIS CALLE: | Avenida primero de mayo NO. INT. Y 100
EXT.:
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COLONIA: | centro Urbano MUNICIPIO: | cyautitlan Izcalli

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

| Lunes a viernes de 9:00 am. A 6:00 pm.

TELEFONOS (10 digitos) CORREO ELECTRONICO

55 5864 2500 NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Procuraduria Condominal

NOMBRE DEL TITULAR DE LA | C. MARISELA BLANQUET TORRES

OFICINA

DOMICILIO: Avenida la Super NO.INLY  |Lote 7AY 7B
EXT.
COLONIA: | Centro urbano MUNICIPIO: | Cuautitlan 1zcalli

HORARIO Y DIAS DE De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
ATENCION

TELEFONOS (10 digitos) XTE CORREO ELECTRONICO

55 58 64 09 71 s T—

| Si, uno que es la solicitud para iniciar el trdmite y el otro una lista de firmas que debera ser requisitado con las por
los condéminos

FORMATQ(S)
DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL

SRS SE =L S Qué datos debe contener la convocatoria?

RESPUESTA: Lugar, hora, fecha y orden del dia, de la primera y segunda convocatoria.

LSRN ; Por quiénes y cuantos debe estar firmado el formato de acuerdo para que asista la Procuraduria

2 Condominal?

RESPUESTA: Por los condéminos y residentes, el cual debera estar firmado por el 50% mas uno de los
condéminos y/o residentes

PREGUNTA ¢Con qué tiempo de anticipacién se debera solicitar el tramite de convocatoria para su publicacién?

RESPUESTA: Con cuando menos 15 dias, ello para poder publicar con 10 dias de anticipacién en términos de ley.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA
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