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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Autorizacién de Libro de Actas

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula: 135TSAYU
Este tramite consiste en que los condéminos entreguen su libro de actas, acompafado de los documentos
que acrediten su eleccién como estructura administrativa dentro de su condominio, para la autorizacién
del libro de actas por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.
Articulo 28 fraccion Vde la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio
FUNDAMENTO en el Estado de México.
LEGAL: Articulos 54 fraccion 4 del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica
Municipal de Cuautitldn |zcalli Estado de México.

VIGENCIA DEL
BlolaVINISNION:N Pcrmanente.
OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER:

Autorizacidon de libro de actas

¢{SE REALIZA EN DIRECCION
LINEA?: WEB
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

NO APLICA

Cuando lo reqguieran los condéminos.

FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS:
e ADMINISTRATIVO,

numer

PERSONAS FISICAS

1. Formato proporcionado por la Articulo 28 fraccién V de la Ley que Regula

Procuraduria Condominal por el S ‘ 1 |el Régimen de Propiedad en Condominio
cual se solicita la autorizacion del o
en el Estado de México.

libro de actas.

2. Identificaciéon oficial con . Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos
fotografia vigente del solicitante = L Administrativos del Estado de México.

Articulo 28 fraccién V de la Ley que Regula

3. Lista de Asistencia Sj 1 el Régimen de Propiedad en Condominio

en el Estado de México.
Articulo 28 fraccion V de la Ley que Regula
4. Libro Florete. Si 1 el Régimen de Propiedad en Condominio
en el Estado de México.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Articulo 28 fraccidon Vde la Ley que Regula
5. Acta de Asamblea. Si 1 el Régimen de Propiedad en Condominio
en el Estado de México.

Articulo 28 fraccién Vde la Ley que Regula
6. Convocatoria. Si 1 el Régimen de Propiedad en Condominio
en el Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA | | [
INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA | | |

e Il Presentarse en las oficinas de la Procuraduria Condominal y entregar el libro de
SRR - - s respectivo, acompahado de los documentos que acrediten su eleccion como

EIVRADANG estructura administrativa dentro de su condominio.
PLAZO MAXIMO DE - .
RESPUESTA 15 dias habiles

COSTO: NO APLICA Fundamento Juridico

NO APLICA
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO ; '
CREDITO DEBITO DE PAGOS)
DONDE PODRA
PAGARSE: NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS: I {el:\=IN[eV:\

CRITERIOS DE . ) g . - ,
RESOLUCION DEL Debera realizarse el pago respectivo de derechos por certificacion ante la Tesoreria

TRAMITE Municipal, mismo que sera determinado por la Secretaria del Ayuntamiento.
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:!
Secretaria del Ayuntamiento
TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

DOMICILIO: CALLE: |Avenida primero de mayo N NTY BX)2 100
COLONIA: Centro Urbano | MUNICIPIO: [Cuautitian lzcall
ESEECICRISIEEISERNISNSISIN | | nes a viernes de 9:00 am. A 6:00 pm.

NO APLICA

Procuraduria Condominal

Lic. Perla Ivonne Blanco Calderdn

TELEFONOS (10 digitos): EXTS.: CORREO ELECTRONICO:
55 5864 2500 NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Procuraduria Condominal

DOMICILIO: Avenida La Super [No- NV EXT: | 7Ay 78
COLONIA: Centro Urbano [MUNICIPIO: [Cuautitldn |zcalli
CP.: 54700 R = Lunes a viernes de 9:00 am. A 6:00 pm.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

555864 0971

No

aplica No aplica

ORMATO Si, mismo que debera ser requisitado en las oficinas de la Procuraduria Condominal
D ARGAB
INFORMACION ADICIONAL
PR A ; Es necesario certificar el libro de actas?
RESPUESTA: Si, el articulo 28 fraccion V de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
Condominio en el Estado de México, asi lo establece.
PR A ;La Procuraduria Condominal certifica el libro de actas?
RESPUESTA: No, apoya en su tramite para que la Secreta ria del Ayuntamiento lo certifique.
PR A ;Cualguier condomino puede certificar el libro de actas?
RESPUESTA: No, debera ser el secretario de la mesa directiva el encargado de realizar el tramite.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
PV, gty
ELABORGZ— VIS o FECHA DE
EracionL o Ao aunramiento ACTUALIZACION:
/. : & a CUAUTITLAN
/ / i IZCALLI
f - i
L = 2025 -2027 15/MARZO/2025
C.Jogé A n/ Lic. Pgrla Ivonne\Blamm@%‘ro
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