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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ' : = T TRAMITE! SERVICIO:
AUTORIZACION DE EVENTOS

I S g FE= !

| DESCRIPCION: Codigo de la Cédula: 266TSAYU

| Documento oficial que se otorga a un ciudadano, empresa u organizacion, del uso temporal de un espacio
| publico propiedad del municipio y/o para la realizacién de un evento.

; Articulo 91 fraccion X1V, de la Ley Organica Municipal.

| Articulo 1, 9 fraccién |, de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.

FUNDAMENTO Articulos 2 fraccidn I, 4 fraccidn I, 5, 8 fracciones XVIIl y XIX, del Reglamento para la
LEGAL: Realizacién de eventos publicos en el municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

Articulo 20 fraccidn X, 21 fracciones V, VI, VII, X1V, XV; 32 y 40, del Bando Municipal 2025

de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

VIGENCIA DEL |

IDOCUMENTQO A Permiso en el cual se autoriza la realizacion de un

R e[S IMISNMOIN POR EVENTO
OBTENER: evento. DOCUMENTO

A OBTENER:

f(;SE REALIZA EN S| [NO |DIRECCION

INEA?: X WEB NO APLICA
e leERa RN LRIV ISR VANIRESN Cuando una persona fisica o juridico colectiva, pretenda realizar un
\DEBE REALIZARSE: evento dentro del territorio municipal de Cuautitlan Izcalli.

Si aplica, articulo 2 fraccidn XIV, articulo 9 fraccion Il, de la Ley de
Eventos Plblicos del Estado de México.

‘ TCoPIAS |
| REQUISITOS '_,| e : anolar can FUNDRDAMENTO JURIDICO-ARDMINISTRATIVG,
A numero

| (PERSONAS FISICAS) SOLICITUD PARA LA REALIZACION DE EVENTO CIUDADANO

1. Escrito de solicitud dirigida a la
Secretaria del Ayuntamiento que
cuente con los siguientes datos:

1.- Denominacion del evento.
2.- Lugar a realizarse el evento.

3.-Tipo de evento a realizarse Si ] 1.-Articulo 8 de la Constitucién Politica del
4.~ Aforo del evento (cantidad de Estado Unidos Mexicanos.
personas)

5.- Fecha a realizarse el evento.

6.- Horario de inicio y de término
del evento.

7.- Indicar si es gratuito o tiene
Costo.

2.-ldentificacién oficial con fotografia
vigente del solicitante y copia del
comprobante de domicilio no mayor
a tres meses.

1.-Articulo 124 y T8 fraccion |l, del Cédigo
Sl 1 de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

1.- Articulo 124 y 118 fraccién |, del Codigo
3.-Croquis de |la ubicacion del evento. Sl 0 de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
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4-Lista de firmas de conformidad de
vecinos aledafios al domicilio del
solicitante y/o cartas de valoracién
otorgadas por el Consejo de Participacion
Ciudadana (COPACI) y/o Delegacién.

Si

1.- articulo 1.3. fracciones I, VII, X1, X1, XVII|
Y XX, articulo 1.5. articulo 1.6. articulo 1.14.
fracciones |, II, lll, IV, V, VI, IX, X, Xl y XII,
articule 1.15. fracciones | y X, articulo 1.17.
fraccion X y XllI, articulo 1.19. articulo 1.21.
fracciones |, Il, lll Y IV, articulo 1.26.
fracciones V, VII, VIII, XI y XII, articulo 1.28.
fracciones Il y V, articulo 1.29. fracciones
VI, Xl y XllI, articulo 1.35 fracciones |, II, Il
IV, V, VI y VI, del Reglamento de
Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento
de Cuautitlan lzcalli, estado de México.

2.- Articulo 32 del Bando Municipal de
Cuautitlan Izcalli Estado de México.

3.- Articulo 124 y 118 fraccion |l del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

(PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS) SOLICITUD PARA LA REALIZACION DE EVENTOS MASIVOS

1.-Escrito de solicitud dirigida a la
Secretaria del Ayuntamiento que
cuente con los siguientes datos:

1.- Denominacion del evento.
2.- Lugar a realizarse el evento.
3.-Tipo de evento a realizarse

1.- Articulo 8 de |la Constitucion Politica del

4.- Aforo del evento (cantidad de . Estado Unidos Mexicanos.
personas)
5.- Fecha a realizarse el evento.
6.- Horario de inicio y de término
del evento.
7.- Indicar si es gratuito o tiene
Costo.
2.-ldentificacion oficial con fotografia 1~ Articulo 124 y I8 fraecién Ii, del Cédige
vigente del solicitante y/o representante y Sl cie Procedimientos Adminisrtrativos del
copia del comprobante de domicilio no EetadE B MEIS
mayor a tres meses.
1.- articulo 1.3. fracciones I, VII, XI, XII, XVII|
; ; Y XX, articulo 1.5. articulo 1.6. articulo 1.14.
S-List, ge Dias e sontimicds] de fracciones I, 11, 1Il, IV, V, VI, IX, X, XI y XII,
vecinos aledafios &l domicilio fj.el articulo 1.15. fracciones | y X, articulo 1.17.
solicitante y/o cartas de vglgrac_pn fraccion X y Xlll, articulo 1.19. articulo 1.21.
otorgadas por el Consejo de Participacion S|

Ciudadana (COPACI) y/o Delegacidn.

fracciones I, Il, Il 'Y IV, articulo 1.26.
fracciones V, VI, VIII, Xl y XIl, articulo 1.28.
fracciones Il y V, articulo 1.29. fracciones
VI, Xl y Xlll, articulo 1.35 fracciones |, 11, Il1,
vV, V, VI y VI, del Reglamento de
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Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento
de Cuautitlan Izcalli, estado de México.

2.- Articulo 32 del Bando Municipal de
Cuautitlan lzcalli Estado de México.

3.- Articulo 124 y 118 fraccion Il del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

4.-Croquis de la ubicacién del evento.

Sl

1.- Articulo 124 y 118 fraccién 11, del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

5.-Dictamen de Impacto Regional, en su
caso. (Se realiza en linea en la pagina
oficial de Gobierno del Estado).

Sl

1.- Articulo 8 fraccién Il del Reglamento
para la Realizacion de Eventos Pdblicos
en el Municipio de Cuautitldn lzcalli
Estado de México.

6.- Dictamen en materia de Proteccidn
Civil, expedido por la Coordinacidon
Municipal de Proteccién Civily Bomberos
de Cuautitlan lzcalli.

Sl

1.-Articulo 8 fraccidon Il del Reglamento
para la Realizacién de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitléan Izcalli
Estado de México.

7.- Permiso expedido por la autoridad
competente para la qguema de fuegos o
artificios pirotécnicos, en su caso.

Sl

1.-Articulo 8 fraccién del Reglamento para
la Realizacién de Eventos Publicos en el
Municipio de Cuautitlan Izcalli Estado de
México.

8.- ltinerario del evento publico a
presentarse cumpliendo los requisitos
establecidos en la ley.

Sl

1.-Articulo 8 fraccion VI, del Reglamento
para la Realizacién de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitldn lzcalli
Estado de México

9.- Fianza otorgada a favor de la Tesoreria
para garantizar los derechos que otorga a
los poseedores del Inmueble.

SI

1.-Articulo 8 fraccion XVI del Reglamento
para la Realizacion de Eventos PUblicos
en el Municipio de Cuautitlan Ilzcalli
Estado de México.

10.- Documento que acredite el haber
contratado elementos de seguridad
privada suficientes para garantizar el
orden al interior del inmueble o en su
caso Comprobante de Pago de Derechos,
de haber contratado los servicios
facultativos de seguridad publica,
municipal o estatal, suficientes para el
evento.

Sl

T.-Articulo 8 fraccion V, del Reglamento
para la Realizacidén de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitldan lzcalli
Estado de México

.- Contrato o permiso del inmueble
donde se realizara el evento.

Si

1.-Articulo 124 y 118 fraccién I, del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

12.-Acreditar contar con  personal
capacitado en primeros auxilios, atencion
médica de emergencia y pre hospitalaria
suficiente para atender cualguier
contingencia.

Sl

1.-Articulo 8 fraccion Vi, del Reglamento
para la Realizacién de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan lzcalli
Estado de México.
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13.-Permiso Y% contrato de
estacionamiento privado en espacio
habilitado de manera temporal en
términos de la reglamentacidén municipal,
en materia de recepcién, guarda Yy
proteccidn de vehiculos, en su caso.

Sl

T.-Articulo 8 fraccion Xl, del Reglamento
para la Realizaciéon de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitldn Izcalli
Estado de México.

14.- El Registro Estatal de Protecciéon Civil
del Programa Especifico o Interno de
Proteccion Civil para Eventos de
Concentracion Masiva de Poblacién,
correspondiente.

Sl

T.-Articulo 8 fraccién X, del Reglamento
para la Realizacion de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan lzcalli
Estado de México.

15.- Impresiéon al reverso del boleto de
acceso, de la forma en qgue ha de
desarrollarse el evento.

S

1.-Articulo 8 fraccion X1V, del Reglamento
para la Realizacion de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitldan Izcalli
Estado de México.

16.- Pdliza de Seguro gue garantice la
responsabilidad civil derivada de las
contingencias ocasionadas con motivo de
la realizacién del evento publico.

Sl

1.-Articulo 8 fraccién Xll, del Reglamento
para la Realizacion de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan Izcalli
Estado de México.

17.- Solicitud de autorizacidén de ndmero
de boletos debidamente foliados,
presentada ante la Tesoreria Municipal.

Si

1.-Articulo 8 fraccion Xlll, del Reglamento
para la Realizacién de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitldn Izcalli
Estado de México.

18.- Mecanismo efectivo de devolucion del
importe de las entradas por motivos de
cancelacion definitiva imputable a la o el
titular del evento, dentro de un plazo de
48 horas, contra la simple entrega del
boleto.

Sl

1.-Articulo 8 fracciéon XV, del Reglamento
para la Realizacidn de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan lzcalli
Estado de México.

19.- Acreditar el contar con ambulancia
debidamente equipada y servicio médico,
en caso de estar presentes hasta 2000
personas, incrementando una
ambulancia si se presentan mas de 4000
personas y menos de cinco mil.

Sl

1.-Articulo 8 fraccidon XVII, del Reglamento
para la Realizaciéon de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan lzcalli
Estado de México.

20.- Comprobante de pago del impuesto
por concepto de explotacion de
espectaculos publicos, emitido por Ia
Tesoreria Municipal

S|

T.-Articulo 8 fraccién XVIlI, del Reglamento
para la Realizacién de Eventos Publicos
en el Municipio de Cuautitlan lzcalli
Estado de México

(PERSONAS FISICAS) SOLICITUD PARA LA REALIZACION DE E

VENTO PATRONAL

1.- Escrito de solicitud dirigida a la
Secretaria del Ayuntamiento que
cuente con los siguientes datos:

1.- Denominacidon del evento.

2.- Lugar a realizarse el evento.

3.-Tipo de evento a realizarse

4 .- Aforo del evento (cantidad de
personas)

1.-Articulo 8 de |la Constitucion Politica del
Estado Unidos Mexicanos.
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5.- Fecha a realizarse el evento.
6.- Horario de inicio y de término
del evento.

2.-ldentificacion oficial con fotografia i ~ o

vigente del solicitante y/o representantey I I:li_ A“'CU&P‘*_ y 118 fraccion II, del Cédigo

copia del comprobante de domicilio no - ! = Ee '”?‘?”tos Administrativos del
Estado de México

mayor a tres meses.

1.- Articulo 1.3. fracciones II, VII, X1, XII, XVII
Y XX, articulo 1.5. articulo 1.6. articulo 1.14.
fracciones |, II, IIl, IV, V, VI, IX, X, Xl y XII,
articulo 1.15. fracciones | y X, articulo 1.17.
fraccion X y XllI, articulo 1.19. articulo 1.21.
fracciones |, I, Il Y IV, articulo 1.26.
fracciones V, VII, VIII, X| y Xll, articulo 1.28.
fracciones Il vy V, articulo 1.29. fracciones
VI, X1y X, articulo 1.35 fracciones |, II, I,
Si 1 IV, V, VI y VI, del Reglamento de
Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento
de Cuautitlan Izcalli, estado de México.

3.-Lista de firmas de conformidad de
vecinos aledafios al domicilio del
solicitante y/o cartas de valoraciéon
otorgadas por el Consejo de Participacion
Ciudadana (COPACI) y/o Delegacién.

2.- Articulo 32 del Bando Municipal de
Cuautitlan Izcalli Estado de México.

3.- Articulo 124 y 118 fraccidn |l del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

T.-Articulo 124 y 118 fraccién I, del Cédigo
Si 1 de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

4.- Croguis de la ubicacién del evento.

T.-Articulo 124 y 118 fraccion I, del Cédigo
6.- Anuencia del parroco de la iglesia. S| 1 de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

7.- Dictamen de la Coordinacién de
Proteccion Civil y Bomberos del
Municipio de Cuautitlan lzcalli, derivado Sl 1
de las condiciones del lugar donde ese
realizara el evento.

1.-Articulo 8 fraccion Il del Reglamento
para la Realizaciéon de Eventos Plblicos
en el Municipio de Cuautitlan Izcalli
Estado de México.

1.-Direccion General del Registro Federal

8.- Permiso expedido por la autoridad de Armas de Fuego y Control de
competente para la quema de fuegos o S| 1 )
artificios pirotécnicos, en su caso. Explosivos.

2.-SEDENA-02-015

| 1.- Presentar escrito, solicitando la autorizacién para la realizacidn de un evento en la
Oficialia Comun de Partes, la cual se ubica en la planta baja del Palacio Municipal, sito
en Av. Primero de Mayo, nimero 100, Centro Urbano, Cuautitian Izcalli.

2. - Se le entrega al solicitante su acuse de recibido, se remitird al Area de Permisos y
| Eventos para su atencién y seguimiento.

'PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE

REALIZAREL
'CIUDADANO
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3.- Posteriormente, se debera llenar un formato entregado por el Area de Permisos y

| Eventos para anexar al expediente, asi como los requisitos sefialados en el apartado

anterior.

4.- Se |le llama via telefénica al ciudadano, una vez autorizado o denegado el permiso
para realizarle entrega del mismo.

PLAZO MAXIMO

[N 5 D'AS HABILES

COSTO: GRATUITO |NO APLICA
| FORMA DE PAGO: | EFECTIVO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
CREDITO DEBITO DE PAGOS)

|
N DRA
DO NDE PODRA NSRS

NO APLICA

TD/\T A1 Ti:
HF—Llr AC \QN U':

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

Subsecretaria de Vinculacion/Area de
Permisos y Eventos

0 . i
'DFPF’\IDt'\Jt IA U ORGANISMO:

Secretaria del Ayuntamiento
TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: CALLE: |Av.1de Mayo NO. INT. Y No. Ext. 100

Lic. Perla Ivonne Blanco Calderén, Secretaria del Ayuntamiento.

EXT..
COLONIA: Col. Centro Urbano, [MUNICIPIO: |Cuautitlén Izcalli, Estado de México
C.P. HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de las; 2:00 am a las; .00 pm
ATENCION:
TELEFONOS (10 digitos): EXTS.: CORREQ ELECTRONICO:
( 55 )5558642500 NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: AREA PERMISOS Y EVENTOS

NOMBRE DEL. TITULAR DE
LA OFICINA:
DOMICILIO: CALLE: [AV.1de Mayo NO. INT. Y 100
EXT.:
Centro Urbano [MUNICIPIO: |Cuautitlan Izcalli
HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de las; 9:00 am a las; 6:00 pm
ATENCION:
TELEFONOQOS (10.digitos): XTS.. CORREQ ELECTRONICO:
5558642500 permisos.eventos@cizcalli.gob.mx
Se proporciona al ciudadano un formato de solicitud; ciudadano, patronal o masivo,
seglin sea su caso, en la Oficina del Area de Permisos y Eventos.

INFORMACION ADICIONAL

Erika Miriam Anguiano Robles

COLONIA:
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RESPUESTA:

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE 3
RESPUESTA:

RESPUESTA:

|PRECUNTA

FRECUENTE 5

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE &:
RESPUESTA:

PREGUNTA

FRECUENTE 7.
RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE 8:

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE ©:

RESPUESTA.

A,

- Ry .
&-. A CUAUTITLAN
X S/ fzcai

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

:Qué es un Evento Publico?

Es una representacion, funcion, acto, exposicion o exhibicién artistica, musical,
deportiva, cinematografica, teatral o cultural, organizada por persona fisica o juridica
colectiva del sector privado, realizado en inmuebles registrados, lugares al aire libre,
locales cerrados o instalaciones desmontables, convocando al publico ya sea con fines
culturales o de esparcimiento, sea de forma gratuita o mediante pago en dinero o
especie y cuando el numero de personas asistentes sea superior a mil personas.

;Qué es un Evento Ciudadano?

Se considera como evento ciudadano, todo aquel evento en el cual la o el ciudadano
solicite la autorizacion para la realizacion de un evento preponderantemente familiar
en el cual se ocupe la via publica, observando la sana convivencia entre sus vecinos.

. Qué es un Evento Patronal?

Se considera como Evento Patronal, todo evento que tenga como propdsito llevar a
cabo alguna celebracién religiosa en su comunidad.

¢Se necesita contar con autorizacion para realizar una festividad patronal?

Si, toda vez que se considera un evento publico de concentracion masiva, a través de
los cuales se celebra o conmemora una festividad de caréacter religioso, en atencién a
la tradiciones o costumbres en una poblacién o comunidad determinada.

.Qué es un evento masivo?

Se considera como Evento Masivo, a la representacion, funcién, acto, evento o
exhibicién artistica, musical, deportiva, cinematogréfica, teatral, cultural o politica
organizada por una persona Fisica o Juridica Colectiva del sector privado, que se
realice en recintos al aire libre, locales cerrados o instalaciones desmontables,
convocando al publico con o fines culturales o de esparcimiento en forma gratuita o
mediante el pago de una contraprestacién en dinero o especie; cuando el nimero de
asistentes sea superior al de mil personas.

¢Se podré vender alimentos y/o bebidas alcohdlicas?

Si, siempre y cuando el solicitante cuente con los permisos, licencias autorizaciones o
dictdmenes correspondientes.

:La Secretaria del Ayuntamiento, también otorga los permisos para espectaculos
publicos y juegos mecanicos?

No, quien otorga el permiso para espectaculos publicos y juegos mecanicos, es [a
Tesoreria Municipal.

:Qué se considera juegos?

Las maquinas, juegos mecanicos, aparatos de recreacion o azar autorizados, cuya
finalidad es la diversién o entretenimiento de las personas que mediante el pago
de cierta suma de dinero tienen acceso a ellos.

¢Sise realizar el pago del impuesto emitido por la Tesoreria Municipal, ya se cuenta
con |la autorizacién para realizar el evento publico?

No, en virtud de que este es un requisito gue se debe cumplir y presentar para
solicitar la autorizacion, entre otros.
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PREGUNTA (El Estado de México, expide autorizaciones para eventos pUblicos?
FRECUENTE 10:

RESPUESTA: Si, para los eventos publicos cuya duracién sea mayor a dos dias y el aforo total
esperado sea mayor a cinco mil asistentes, precisando que con independencia de
que para la realizacién de |os eventos de esta naturaleza se debera cumplir con lo
establecido.

PREGUNTA ¢La autorizacion tiene un costo?
FRECUENTE T

RESPUESTA: No, la autorizacion es gratuito y diferente al pago del impuesto por concepto de
explotacion de espectaculos publicos, el cual es un requisito, para gue en su caso
se emita la autorizacion.

PRECUNTA ¢Se debe avisar si se cambia el itinerario?

FRECUENTE 12:

RESPUESTA: Si, a la Secretaria del Ayuntamiento y al publico en general, con un minimo de tres
dias hébiles de anticipacion a la celebracién del evento.

PREGUNTA Si se cancela el evento, (En cuédnto tiempo se tiene que devolver el importen de la
FRECUENTE 14: entrada?

RESPUESTA: Dentro de un plazo de 48 horas.

PREGUNTA ¢Con cuantas ambulancias se delbe contar en el evento publico?
FRECUENTE15:

RESPUESTA. En caso de estar presentes hasta dos mil personas, se debe contar con una
ambulancia debidamente equipada y servicio médico, y se debe incrementar una
ambulancia mas, si se presentan mas de.cuatro mil personas y menos de cinco mil.

= MIENTO
mg'u.n! UNTAMIENTO

CUAUT”LAN STITUCIONAL DE

FECHA DE ACTUALIZACION:

‘ 'lCiAUTITLQ\N
ZCALL
gé!&:mmnmll
2025 - 2027

TARIA DEL
o AYUNTAMIENTO
C. Erika Miriam Anguianio Robles | Lic. Pgrla lvonne Blagco Calders
Titular del Area de Permisosy Segretaria del Ayuntamento de

Eventos Cuautitlan lzcalli.
[EGRP/gahv*

J 18/MARZO/2025




