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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO: X
Acta informativa

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula: 195TSAYU

Documento gue se expide a peticién de los ciudadanos que se presentan de forma voluntaria, unilateral
y bajo protesta de decir verdad a manifestar hechos ocurridos por diversas circunstancias, gue no invadan
esferas de competencia de otras autoridades.

Articulo 17 fraccidn XX de la Ley de Justicia Civica del Estado de México.
Articulos 152, 153 y 155 del Reglamento de Justicia Civica del Municipio de Cuautitlén
1zcalli.

FUNDAMENTO
LECGAL:

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

OBTENER: Acta Informativa DOCUMENTO A  |REELII]

OBTENER:

:SE REALIZA EN SI |[NO |DIRECCI |No aplica

LINEA?: X |ON WEB

Se elaborardn Seelaboraréan Actas Informativas por extravio de:

I Factura de vehiculo automotor;

. Tarjeta de circulacidn;

1. Placa metélica de circulacién, gue no sea expedida por el
Gobierno del Estado de México;

IV. IV. Tarjetén de registro federal de vehiculos;
V. Credencial o gafete de trabajo;
VI Licencia para conducir;
VII. Pasaporte;
VIII. Facturas, recibos, vales y contra recibos;
ASOS EN LOS QUE EL TRAMITE IX. Constancias de alumbramiento, previa copia expedida por la
DEBE REALIZARSE: autoridad sanitaria;
X. Boleta de empeno; y
XI. De cualguier documento oficial.

Ademas, se emitirdn Actas Informativas en materia de:

I Actas por separacién de domicilic;

[l Dependencia econémica;

Il Comprobante delngresos;

AV Concubinato, siempre gue lo acrediten en términos de ley; y

V. Actos gue no contravengan disposiciones legales o afecten
derechos de terceros.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
ESTA SUJETO
N O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

N/A

FUNDAMENTO JURIDICO-

2REOLJ OS5
REQUISITOS: ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FiSICAS

1. Credencial para votar (INE): PARA
TODOS LOS CASOS EN LOS QUE Sl 1
EL TRAMITE DEBE REALIZARSE.

Articulo 2.5 Bis. fraccion 1l del Cédigo Civil del
Estado de México, y 155 del Reglamento de
Justicia Civica del Municipic de Cuautitldn

Izcalli
e Articulo 217 del Cédigo Civil del Estado de
%« Comprobene de dormiciior (CAN Si 1 México, y 155 del Reglamentc de Justicia

EXCEPCION DE EXTRAVIO DE

Civica gel Municipio de Cuautitlédn lzcalli.




=9 COBERNG DL
d  £sTADO O

£
Wil MEXICO

A
A

I1ZCALLI

a“C\JAL.TITLAN
o/ IZCALLI
Vb

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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del cédigo civil para el Estado de
México: INE de ambos.

fraccidon |l del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, y 155
del Reglamento de Justicia Civica del
Municipio de Cuautitlan lzcalli.

13. Concubinato, siempre gque o
acredite en términos del codigo
civil para el Estado de México: Acta
de nacimiento de los hijos.

Sl

Articulos 2.5 Bis fraccién | del Cédigo Civil del
Estado de México; 116 fraccion VI y 118
fraccién |l del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, y 155
del Reglamento de Justicia Civica del
Municipio de Cuautitlan lzcalli

14. Extravio de factura de vehiculo
automotor: Tarjeta de circulacion.

Sl

Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccion 1l del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitlan lzcalli.

15. Extravio de factura de vehiculo
automotor: REPUVE.

Sl

Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccion Il del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipic de
Cuautitléan lzcalli.

16. Extravio de factura de vehiculo
automotor: Ultima tenencia.

Si

Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccién Il del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipic de
Cuautitlan lzcalli

17. Extravio de constancias de
alumbramiento, previa
copia expedida por la autoridad
sanitaria: Copia que expide el
hospital.

Sl

rticulos 116 fraccién VI y 118 fraccién |l del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldan lzcalli

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Para el caso de persona juridica
colectiva podrd comparecer ante
elJuez Civico, presentando PODER
NOTARIAL AMPLIO, asi como los
documentos mencicnados para
cada situacién establecida en las
fracciones del articulo 152 del
Reglamento de Justicia Civica del
Municipio de Cuautitldn lzcalli.

Sl

Articulo 147 del Reglamento de Justicia
Civica del Municipio de Cuautitléan lzcalli

2. Extravio de placa metédlica de
circulacién, gue no sea expedida
por el Gobierno del Estado de
México:

-Solo Municipal. Tarjeta de
circulacion.

SI

Articulos 116 fraccién VIy N8 fraccién I del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldn Izcalli

3. Extravio de tarjetén de registro
federal de vehiculos:
-Tarjeta de circulacién.

Si

Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccién Il del
Cédige de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, y 155 del Reglamento
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldn lzcalli.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CREDENCIAL © GAFETE DE
TRABAJC, O CONCUBINATO).
Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccidon [l del

2 A - o e Cédigo de Procedimientos Administrativos

- Acta por separacion de domicilio: Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
Acta de matrimonio. i s e
de Justicia Civica del Municipic de
Cuautitldn Izcalli.
Articulos 2.5 Bis fraccidn | del Cédigo Civil del
.. Estado de México; 116 fraccién VI y 118

4. Acta por separacion de domicilio: e oz N o -
Acta de nacimients de hijos (&n < 1 ffaco'or_l i 'deu Coédigo de Droce’di_m@nto:,
caso de haberlos). Administrativos del Estado de Mex'lt?o, v 155

del Reglamento de Justicia Civica del
Municipio de Cuautitlan lzcalli.
Articulos 116 fraccidn VI y 118 fraccién |1l del

5 De dependencia econdmica: Acta . Coédigo de Proce’di'mientos Administrativos

. Si 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
de nacimiento de menor. g = i
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldn lzcalli
Articulos 2.5 Bis del Cédigo Civil del Estado

6. Comprobante de ingresos. de México; 116 fraccién VI y 118 fraccidon |l del
En caso de beca: acta de S| ] Cédigo de Procedimientos Administrativos
nacimientoc o CURP. del Estado de México, y 155 del Reglamento

de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldn Izcalli.

7. Extravio de placa metalica de Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccidn Il del
circulacion, que no Cédigo de Procedimientos Administrativos
sea expedida por el Gobierno del Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
Estado de México (sole municipal): de Justicia Civica del Municipio de
Tarjeta de circulacion. Cuautitlan lzcalli

Articulos 16 fraccién VI y 118 fraccidn |l del

8. Extravio de tarjetdn de registro Cédigo de Procedimientos Administrativos
federal de Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
vehiculos: Tarjeta de circulacién. de Justicia Civica del Municipic de

Cuautitlén lzcalli
Articulos 116 fracciéon VI y 118 fraccion |l del

9. Extravio de tarjetén de registro Codigo de Proce’d{mientos Administrativos

federal de vehiculos: REPUVE. 5 1 de Estad_o_de M?%'CO' B t=hnel Fee.g_la'mento
de Justicia Civica del Municipio de
Cuautitldn Izcalli.
Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccion Il del

10. Extravic de tarjetén de registro Codigo de Procedimientos Administrativos
federal de wvehiculos: Ukima Si 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
tenencia. de Justicia Civica del Municipic de

Cuautitlan Izcalli.
Articulos 116 fraccién VI y 118 fraccion |l del
. . Cdédigo de Procedimientos Administrativos

M. Extravic de credencial o gafete de P | t

trabajo: Comprobante de némina. - 1 del Estadp.de M::3>f|co, ¥ 8sids] Rgg‘a_men 9
de Justicia Civica del Municipic de
Cuautitldn lzcalli

12. Concubinato, siempre gus lo S| ] Articulos 2.5 Bis fraccidn |l dei Codigo Civil

acredite en términos del Estado de México; 116 fraccion VI y 118
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CEDULA DE INFORMACION

Articulos 116 fraccion VI y 118 fraccién |l del

4. 4. Extravio de tarjetén de registro Cédigo de Procedimientos Administrativos
federal de vehiculos: Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
-REPUVE de Justicia Civica del Municipio de

Cuautitldn lzcalli

Articulos 2.5 bis, y 2.20 fracciones |y Il del
Cédigo Civil del Estado de México; ne
fraccién VI y 118 fraccién Il del Cdédigo de
Sl 1 Procedimientos Administrativos del Estado
de Méxice, y 152 fraccién V del Reglamento
de Justicia Civica del Municipic de
Cuautitldn Izcalli.

5. Extravio de credencial o gafete de
trabajo: Comprobante de némina.

Articulos 116 fraccidn VI y N8 fraccion 11 del

6. Extravio de factura de vehiculo Cédigo de Procedimientos Administrativoes
automotor: Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
-Tarjeta de circulacion. de Justicia Civica del Municipio de

Cuautitlan Izcalli

Articulos 116 fraccion Vi y 118 fraccién |l del

7. Extravio de factura de vehiculo Cédigo de Procedimientos Administrativos
automotor: Sl 1 del Estado de México, y 155 del Reglamento
REPUVE. de Justicia Civica del Municipio de

Cuautitldn lzcalli

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A [ N/A [ NA | N/A
PASOS A SEGUIR 1 Presentarse ante el Juez Civico, en los Juzgados Civicos, ubicados en Andador
QUE DEBE BE Rotterdam, sin nimero, Centro Urbano, Cuautitldn Izcall
REALIZAR EL 5> presentar los requisitos solicitados, dependiendo de que acta informativa

CIUDADANOC requiera.

3. Solicitar al personal la elaboracién del acta informativa.
4. Una vez elaborada el acta, se obtiene la orden de pago, por dicho concepto.
5. Paga la orden de pago, por el acta informativa.
6. Y recibe el acta informativa_elaborada.
PLAZO MAXIMO DE 25 minutos
RESPUESTA
COSTO: $ 113.14 pesos

10 nUmero de|Fundamento Juridico: Cédigo Financiero del Estado de Mexico y
veces el Valor Diario | Municipios, Articulo 147 Fraccion V y Titulo Décimo Tercero de
de la Unidad de|del Reglamento de Justicia Civica del Municipio de Cuautitlan
Medida y | Izcalli.

Actualizacién
Vigente

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
CREDITO DEBITO DE PAGOS)

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X

DONDE PODRA

PAGARSE: Caja de la Tesoreria (Ubicada en los Juzgados Civicos)

OTRAS

ALTERNATIVAS: A

CRITERIOS DE Cuando de las manifestaciones del compareciente, el Juez Civico, prevea la
SI=s Nileile) R MM - istcncia de hechos que podrian ser constitutivos de delitc o de la competencia de
otra autoridad, se abstendrad de asentar las manifestaciones.

N/A
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DEPENDENCIA U ORCANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
ici Secretaria del Ayuntamiento

Perla Ivonne Blanco Calderén

Av. Primero de Mayo [ No.INT. Y EXT: | 100
[MUNICPIO: [ Cuautitlédn lzcalli

H&namp Y DIAS DE De 9:00 2 18:00 horas de lunes a viernes
ATENCION:

TELEFONOS (10 digitos): X1S: CORREO ELECTRONICO:

55 58642526 No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Juzgados Civicos
Nlo1¥ [ciri=ln] IR A0\l sI=l Orimer Turno Angélica Karina Mejia Arias
LA OFICINA: Segundo Turno: Leticia Aguilar Garcia
Tercer Turno: José Rafael Marguez Uribe
Andador Rotterdam [ro Nt vEXT: | s/n

[ MUNICIPIO: | Cugutitlan lzcalli
i ¢ De 9:00 2 18:00 horas de lunes a viernes.
TELEFONOS HO dlgm_sJ = XTS5 CORREO ELECTRONICO:
55 87577428 No aplica
FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
e R e a ki ;: Puedo solicitar un Acta Informativa por robo de documentos?

RESPUESTA: No, por robo es competencia de la Fiscalia.
EET el R aela k= . Puedo solicitar una Acta Informativa de hechos de Concubinato?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando no sea para visitas en recluscrios o penales, pensiones y
cobros de seguros.
el St S RS : Puedo solicitar un acta informativa por conflictos vecinales?
RESPUESTA: No, es competencia del Centro Pdblico de Mediacion, Conciliaciéon y Justicia
Restaurativa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: FECHADE

ACTUALIZACION:

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONALDE

CUAUTITLAN

IZCALLI 15/MARZO/2025

oA

COORDIBASIMDP U bico de Med iacion, EGRP/dahY]
FICL%IAS cnﬁncwom
A  Justicia Restaurativa




