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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

— =
| NOMBRE TEAMITE . SERVICIO: I

Atencidn a solicitantes de empleo presenciales en oficina

; GOGTANG ML

Op

DESC N Codigo de ia Cedula; 0325DIDE

Consiste en vincular a solicitantes de empleo, a ofertas de trabajo promovidas por empresas registradas en la Bolsa de Trabajo.

Articulos 25 v 123 de la Constitucion Politica dz los Estados Unidos Mexicanos; Quérter fraccion | v 125 fraccidn Xl de la Ley
Organica Municipal del Estado de México de Cuautitldn Izcalli; 68 Lay de Gobierno Digital del Estado de México; 57 fracciones
Vil v IX del Bando Municipal de Cuautitlan lzcalli 2025; 185 fracciones 11, XVI, XIX, y 192 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México.

Carta de envio gue contiene datos de contacto para la vacante [N = YCUMENTG
solicitada, con la finalidad de concretar una entrevista de trabajo Al i)
con el departamento de Recursos Hurmanos y/o correspondiente,

Permanente

STENER

Me | DIRECCION WEB | N/A

St

Cuando &l ciudadano se encuentre en busqueda de empleo.

NTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS
Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) Si N/A

Procedimiento NOD27, numeral & Insumos, Manual de
Procedimientos de la Direccion des Desarrollo
Econdmico.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

1. La persona solicitante se presenta en las oficinas del Departamento de Bolsa Municipal de Trabajo y solicita registre su
visita por escrito, proporcionando sus datos personales para el registro en |a base de datos.

2. La persona solicitante autoriza el uso de sus datos personales para fines de busqueda de empleo.

3. Después de recibir |a asesoria, podra llenar una Carta de envio que contiene los datos de contacto para solicitar cubrir una
vacante.

4. Una vez gue tenga la Carta, podra concretar una sntrevista de trabajo con el Departamento de Recursos Humanos de Ia
empresa correspondiesnts.

5.En el caso de que |a vacante de interés ya este ocupada. se busca otra opcion de vacante para el solicitante y se |2 asigna
una nueva Carta de envio.

25 minutos

N/A l Fundamento Juridico: N/A
EFECTIVO I I TARIETA DE CREDITO[ I TARJETA DE DEBITO | ] EN LINEA (EORTAL DE PAGOS)

N/A

N/A

Se vincula al solicitante a la vacante de su interés y se le entrega una Carta de envio, la cual firma de recibida. Se registra su
visita en la base de datos.

CION DE LA
TIVA FICTA

N/A
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

DEPENDENCIA U CRGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Econémico Departamento de Bolsa Municipal de Trabajo

ITITULAR DE LA DEPENDENCIA; Fernando Edgar Rojas Roman

sVl IRl CALLE: | Avenida La Super | NO.INT.Y EXT: | Lote 3. 7Ay 7B, Manzana C-44-A

Centro Urbano ! MUNICIPIO: | Cuautitian lzcalli

9:00 218:00 horas de Lunes a Viernes

5558640284
direccion.desarrolloeconomico@cizcalli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Departamento de Bolsa Municipal de Trabajo

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Leonardo Marciano Fragoso Cabrera

MelSIRIIS RIS CALLE: | Avenida La Stper J NO. INT. Y EXT. ] Lote 3, 7Ay 7B, Manzana C-44-A

COLONIA: Centro Urbano | MUNICIPIO: | Cuautitlan lzcalli

CPR: (LR T e = S [ (W ©9:00 3 18:00 horas de Lunes a Viernes

CORREO ELECTROMICO

55586400 84
direccion.desarrolloeconomico@cizealligob.mx

| FORMATO(S) N/A
DESCARGABLE
INFORMACION ADICIONAL
PREGUINTA FRECUENTE iHay vacantes para laborar dentro de la Administracion Plablica Municipal, IMSS, ISSSTE, ISSEMYM?
Esta Autoridad Administrativa, no tiene la facultad ni atribucion para vincular a Instituciones Gubernamentales,
ERIEa R S s P ; Cormo saber si hay nuevas vacantes?
RESPUESTA: Verificando en la ventanilla de [a Oficina del Departamento de Bolsa de Trabajo, la cual se actualiza diario con las

nuevas vacantas qus las empresas envian.

:Cusl es el tiempo de espera parza recibir [z asesoria?
RESPUESTA: Eltiempo de espera aproximado serd de 25 minutos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

1. Atencidn y orientacion a empresas para el registro de vacantes en la Bolsa de Trabajo

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

18_/ _marzo___/ 2025
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FOMENTO ECONOMICO
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