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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Liberacion del servicio social o pricticas profesicnales

DESCRIPCION:

Los estudiantes que hayan acreditado la curricuia de materias necesariz dentro de su Institucidn Educativa, para realizar su servicio social o practicas
profesionales, podrin acudir a la Subdireccién de Recursos Humanos, con la finalidad de postularse ser aceptado e ingresar dentro de alguna Unidad
Administrativa adscrita al Municipio de Cuautitlan lzcalll, a efecte que pueda desarrcllar actividades acordes con su perfil académico, ya sea en servicio social
o pricticas profesionales,

§ Articulos 57, 58 y 59 de la Ley para ia Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios,

Articulos 33 y 34 del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

FUNDAMENTO LEG

gy VIGENCIA DEL E La sefialada en &a cartza
{ Carta de liberacion y/o conclusidn. DOCUMENTO A ) de aceptacian
OBTENER: .7 ] pracion.

N/A

Unz vez que el estudiante ha concluido la temporzalidad requerida por la Institucién Educativa para realizar
sus servicio social o pricticas profesionales.

Se debera verificar el cumplimiento de las horas requeridas para la liberacion de servicio social o pracricas
profesionales.

PERSONAS FiSICAS

1. Informes mensuales de actividades del interesado, avalado $i H Articuio 30, 44 fraccion IV y V del Reglamento del
con firma y seflo del Titular de la Unidad Administrativa Servicio Socia.

en donde desarrollo su servicio social o pricticas
profesionales.

2. Reportes mensuales de control de asistencia del 5 Articulos 16 y 43 fraccidn Xl del Reglamento del Servicio
interesado, avalade con firma y sello del Titular de la Sodial.
Subdireccién de Recursos Humanos.

3 Oﬁc%o. de térmi_n_o de SeMd_?h SIOCEaL e précr:icas i I Articulos 16, 18, 31, 43 fraccion VI y 44 fraccién Vi del
profesionales emitido por el Tiwlar de la Unidad Reglamento del Servicio Social

Administrativa en la cual realizd actividades el interesado;
en el que se deben sefizlar |as horas (480 horas de servicio
social y las horas que la institucion educativa solicite de
pricticas profesionales) gue acudid y su nimero de
expediente asignado;

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
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N/A N/A NfA

PASOS A SEGUIR QUE'
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO " &

Ef prestader del servicio social o pricticas profesionales deberd concluir la temporalidad requerida por la institucién
educativa parz realizar su servicio social o practicas profesionales dentre de la Administracion Piblica Municipal,

Ef prestador del servicio social deberd presentar en la ventanilla de recepcion de Iz Subdireccion de Recursos Humanos,
ubicada en el tercer Piso del Palacic Municipal de Cuautitlan |zcaili, con domicilio en Avenida Primero de Mayo nimero {00,
Coloniza Centro Urbano, C.P. 54700, Municipic de Cuautitlin |zcalli, Estado de México, sus informes mensuales de
actividades del interesado, avalade con firma y sello del Titular de |2 Unidad Administrativa en donde desarrollo su servicio
social o pricticas profesionales y sus reportes mensuales de control de asistencia de! interesado, avalade con firma y sello
del Titular de la Subdireccion de Recursos Humanos.

El Tirular de la Unidad Administrativa en {a cual realizd actividades ef prestador del servicio social © pricticas profesionales,
remitird a la Subdireccién de Recursos Humanos, el oficio de término de servicio social o pricticas profesionales en el gue
se deben sefialar las horas (480 horas de servicio social y las horas que la institucion educativa solicite de précticas
profesionales) que acudid y su nimere de expediente asignade,

Posterior a la recepcion de los documentos se procederd a |z emision de la Carta de fiberacion y/o conclusidn, |a cual serd
entregada en un término no mayor a diez dias habiles.

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

10 diafs)

Fundamento Juridico

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

TARJETA DE
CREDITO

TARJETA DE

DEBITO NIA

N/A N/A N/A

Departamento de Relaciones Laborales y
Profesionalizacion

NOUINT. Y 100

EXT.

MUNICIPIO: | Cuautitlin lzcalli, México

Lunes a Viernes de 9:00 a [8:00 hrs

dministraci izcalli X

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.

pomicito; [ENERINA

EXT.

INT. Y
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COLONIA: | N/A i MUNICIPIO: ] N/A

HORARO YDIASDE [N

ATENCION

'CORREQ ELECTRONIC(

N/A
ORMATO N/A
¥ ARGAE
INFORMACION ADICIONAL
PR A FR iPuedo hacer mi servicio sodizl en menos de 6 meses?
RESPUESTA: No, el servicic social no podrd cubrirse en menos de seis meses ni en mas de dos afios, de conformidad con io establecido
por el articulo |8 del Reglamento del Servicio Social.
P iQué duracion tiene mi servicio social o pricticas profesionales?
RESPUESTA: El servicio soclal tiene una duracion de 480 horas y se realiza en un minime de 6 meses y un maximo de 2 afios, mientras que
las pricticas profesionales tendrén la duracién que indique la institucion educativa que lo requiera.
PR A FR iPodré recibir algin tipo de percepcién o gratificacion por realizar mi servicio social o précticas profesionales?
RESPUESTA:

No se brinda apoyo econdmico, ni en especie a los prestadores de servicio social o pracricas profesionales.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Ingrese a realizar servicio secial o précticas profesionales.
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